Административная процедура № 2.18. «Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты» 
Документы, представляемые гражданином при обращении:

1. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
Указанная административная процедура осуществляются бесплатно в течение 5 дней со дня обращения гражданина за выдачей справки. Выдаваемые справки действуют бессрочно.
Ответственная за осуществление административной процедуры          № 2.35. – заместитель главного бухгалтера Чечет Ирина Рафаиловна, рабочий кабинет  № 4, тел. 23719.

В случае временного отсутствия Чечет И.Р. ее обязанности по осуществлению указанной административной процедуры возлагаются на главного бухгалтера Варламову Галину Фёдоровну, рабочий кабинет № 14 ,тел. 452 04.
